INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Magister Edgar Estuardo Rodriguez Lépez
Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

CGuatemala, 30 de Junio de 2026

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el sigilieMe:

|
|
I

Nombre completo del Contratista: YIRLIN VICTORIA PATZAN RODRIGUEZ CUl: 3622434840101
Ndmero de contrato: 029-112-2026-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 4-2026

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista: 113585314
Ndmero de Factura: D6D1901D Serie: 1424771843
Honorarios Mensuales: Q 5,500.00 Periodo del Informe: JUNIO

Monto Total del Contrato Q 32,822.58 Plazo del Contrato: DEL 02/01/2026 AL 30/06/2026

Unidad Administrativa donde

. DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
presta los servicios:

Objetivos del Contrato:

/

SEL CONTRATISTA® se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para “El

Departamento Administrativo De La Direccién De Adminisiracién y Finanzas, dela

Direccién General del Deporte y la Reereacion” del Ministerio
dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y prok

de Cultura y Deportes, con
yidad, en la prestacién de

servicios, que describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Ginicamente enunciativas (seglin

Clausula de contrato:Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Brindé apoyo en el control, registro y archivo de toda la documentacién que ingresa al departamento ad
Brindé apoyo con la recepcién, control fisico y digital del archivo general del departamento administrativ
Brindé apoyo en la correcta distribucién de documentos que ingresan al departamento administrativo.
Brindé apoyo en el tramite de las diferentes solicitudes administrativas del departamento administrativo

ministrativo.
o.

Brindé apoyo en la elaboracién de informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de la agenda planificada por

el departamento administrativo.
Brindé apoyo en la atencién a usuarios a usuarios internos y externos que requieran informacion o servid
departamento administrativo.

VIRLIN VICTORIA PATZAN RODRIGUEZ

os relacionados con el

ING. MARIO RENE MENEGAZO ROBLES

Nombre Completo del Contratista

Nombre de la/ Autoridad que Evalaa los Servicios

(segun Clausula de contrato: Decima Primera)

\J

/Emﬁde Contratista

TN TS
Firma y sello de/l
(segtin Clausula de contrato: Decima Primera)




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Magister Edgar Estuardo Rodriguez Lépez
Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Guatemala, 30 de Junio de 2026

|
|
|
|
1
|

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: YIRLIN VICTORIA PATZAN RODRIGUEZ CUL: 3622434840101
Ndmero de contrato: 029-112-2026-DGDR-MCD Acuerdo Min‘lsterial: 4-2026

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS ) Nit del Contratista: 113585314
Ndmero de Factura: D6D1901D / Serie: 1424771843
Honorarios Mensuales: Q 5,500.00 Periodo del Informe: JuNIO 7
Monto Total del Contrato Q 32,822.58 Plazo del Contrato: DEL 02/01/2026 AL 30/06/2026
Unidad Administrativa donde

presta los servicios:

DEL DEPORTE Y LA RECREACION

Objetivos del Contrato:

“EL CONTRATI$TA® se compromete a prestar sus SERVICIOS

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION Y FINANZAS DE LA DIRECCION GENERAL

TECNICOS para "El Departamento

Administrative De La Direccién De Administracién y Finanzas, de la Direccién General del
Depeorte y la Recreacién™ del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo
a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios, que describen a continuacién, sin ser

estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segtin Clausula

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

de contrato:Tercera).

e Se brind6 apoyoapoyo en el control, registro y archivo de toda la documentacién que ingresalal Departamento Administrativo.
e Se brindé apoyo con la recepcién, control fisico y digital del archivo general del Departamento Administrativo.

® Se brindé apoyo en la correcta distribucién de documentos que ingresan al Departamento Administrativo.

e Se brind6 apoyo en el desarrollo de lineamientos de los sistemas, relacionados a cinco (50) expedientes.

e Se apoyé en la elaboracién de informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y

el Departamento Administrativo.

pendientes de la agenda planificada por

e Se apoyé en la atencién a usuarios internos y externos que requieran informacién o servicios relacionados con el Departamento

Administrativo.

YIRLIN VICTORIA PATZAN RODRIGUEZ

Nombre Completo del Contratista

ING. MARIO RENE MENEGAZO ROBLES

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Decima Primera)

./~ Firma de Contratista

Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Decima Primera)




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

| Guatemala, 30 de Junio de 2026
Magister Edgar Estuardo Rodriguez Lépez |
Director General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.
Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siéndo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: VIRLIN VICTORIA PATZAN RODRIGUEZ CUl: ; 3622434840101
Ndmero de contrato: 029-112-2026-DGDR-MCD Acuerdo Ministef'al: 4-2026

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista: 113585314
Namero de Factura: D6D1901D / Serie: 1424771843
Honorarios Mensuales: Q 5,500.00 Periodo del Informe: DEL 02/01/2026 AL 30/06/2026
Monto Total del Contrato Q 32,822.58 Plazo del Contrato: DEL 02/01/2026 AL 30/06/2026

Unidad Administrativa donde

L DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION Y FINANZAS DE LA DIRECCION GENERAL
presta los servicios:

DEL DEPORTE Y LA RECREACION
Objetivos del Contrato:
SEL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para "El Departamento
Administrative De La Direccién De Administracién y Finanzas, de la Direccién General del
Deperte y la Recreacién” del Ministerio de Culturay Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo
a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios, que describen a continuacion, sin ser
estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segin Clausula de contrato:Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

o Se logré el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracién de documentos de compras de baja cuantiar, compra directa, para
adquisicién de bienes, obras y servicios que se requieran para el desarrollo de las actividades de la direccién general del deporte y la
recreacion.

o Se logré el correcto desarrollo de procesos de adquisicion.
o Se logré el seguimiento efectivo a las actualizaciones en materia de procesos de adquisiciones contrataciones a través de la direccién
normativa de adquisiciones y contrataciones del estado aplicables a los objetos de la seccion de compras.

o Se logré brindar el apoyo en la seccién de compras y las distintas unidades que integran el proceso de adquisicién de bienes, suministros
y contrataciones de obras y servicios en aspectos técnicos, logisticos y temas de recepcion y liquidacién de obras.

o Se logré el desarrollo de lineamientos de los sistemas.
o Se logré la pronta atencién en los informes circunstanciados e informes relacionados a la programacion.

o Se logré el desarrollo de los lineamientos de ejecucién de proyectos de compras a las distintas ﬁiependencios de fiscalizacién.

VIRLIN VICTORIA PATZAN RODRIGUEZ ING. MARIO RENE MENEGAZO ROBLES

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Auteridad que Evalua los Servicios
(seguin Clausula de contrato: Decima Primera)

"Deporte yla Recreacion

Firma de Contratista Firma v sello de la/Autoridad que Evalua los Servicios
\ (segin Clausula dﬁa contrato: Decima Primera)




